
Akademia Ignatianum w Krakowie, ul. Kopernika 26 
poszukuje pracownika na stanowisko  

Kierownik Biura Projektów 
 
Opis stanowiska 
 Koordynacja wszystkich projektów badawczych i rozwojowych prowadzonych przez 

Ignatianum  
 Monitoring prawidłowości realizacji projektów i weryfikacja dokumentacji projektów  
 Wsparcie kierowników projektów w zakresie prowadzenia i rozliczania projektów 
 Wsparcie pracowników naukowych w zakresie aplikowania o środki finansowe  
 Koordynacja i nadzór nad pracą osób zatrudnionych w Biurze Projektów 
 
Niezbędne wymagania kandydata 
 Wykształcenie wyższe 
 Doświadczenie w zakresie zarządzania projektami naukowymi lub rozwojowymi w 

szczególności w ramach programów Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego, 
Narodowego Centrum Nauki, Narodowego Centrum Badań i Rozwoju  

 Umiejętności interpersonalne pozwalające na budowanie twórczych relacji  
z pracownikami naukowymi, dobra komunikacja interpersonalna, asertywność 

 Dobra organizacja pracy  
 Umiejętność działania pod presją czasu 
 Dobra znajomość obsługi komputera 
 Dobra znajomość języka angielskiego 
 
Dodatkowym atutem kandydata będzie doświadczenie w kierowaniu zespołami ludzkimi. 
 
Warunki zatrudnienia 
umowa o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy  
 
Wymagane dokumenty  
 CV  
 List motywacyjny 

 
Osoby zainteresowane  proszone są o przesłanie dokumentów mailowo pod adres:  
rektorat@ignatianum.edu.pl w terminie do 23 listopada 2018 r.  
 
Złożone dokumenty będzie można odebrać w terminie do 31 stycznia 2019 r. Po tym 
terminie dokumenty zostaną komisyjnie zniszczone. Akademia Ignatianum zastrzega sobie 
możliwość kontaktu jedynie z wybranymi kandydatami oraz prawo do powiadomienia o 
podjętej decyzji w sprawie obsadzenia stanowiska jedynie wybranego kandydata. 
 
Zgodnie z art.13 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych UE, informujemy, 
że administratorem Twoich danych osobowych jest Akademia Ignatianum w Krakowie przy 
ul. Kopernika 26, 31-501 Kraków, dostępna pod danymi kontaktowymi 
rektorat@ignatianum.edu.pl, tel. 12 3999502. Wyznaczyliśmy Inspektora Ochrony Danych, 
który jest dostępny pod adresem e-mail: iod@ignatianum.edu.pl. Dane osobowe będą 
przetwarzane na podstawie przepisów prawa pracy w związku zamiarem zawarcia umowy o 
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pracę oraz Twojej zgody, której nam udzielasz w związku z rekrutacją i komunikacją 
pomiędzy nami a Tobą, przez okres niezbędny do zakończenia rekrutacji, nie dłużej jednak 
niż do momentu cofnięcia zgody, której nam udzielasz. W razie takiej konieczności dane 
mogą być udostępniane podmiotom współpracującym z nami przy realizacji powyższego celu 
oraz uprawnionym organom państwowym. Masz prawo dostępu do treści swoich danych, ich 
sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia, wniesienia sprzeciwu, 
wniesienia skargi do organu nadzorczego, oraz cofnięcia zgody w dowolnym momencie 
jednak bez wpływu na okres przed jej cofnięciem. Na podstawie Twoich danych nie 
podejmujemy automatycznych decyzji ani profilowania. Podanie danych jest dobrowolne 
jednak brak ich podania uniemożliwi nam realizowanie wyżej wymienionego celu. 
 
Prosimy o zawarcie w CV jednej z poniższych klauzul 
"Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w moim CV dla potrzeb 
niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko Kierownik Biura Projektów oraz 
przyszłych rekrutacji" Zawsze możesz wycofać tę zgodę pisząc do nas na mail: 
rektorat@ignatianum.edu.pl 


