Wydzial Malarstwa i Praktyk Kuratorskich Akademii Sztuki w Szczecinie poszukuje
osoby na stanowisko Asystentki/ta Dziekanal/y.

Wymagania:

e wyksztaltcenie: srednie, mile widziane wyzsze (preferowane wyksztatcenie z zakresu
administracji, zarzadzania lub pokrewne),

e minimalne doswiadczenie 2 lata,

e doswiadczenie na podobnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem,

e wysoka kultura osobista i umiej¢tnosci komunikacyjne,

e obstuga komputera (doskonata znajomos¢ MS Office, Internet,Exel),

e mile widziana znajomo$¢ systemu teleinformatycznego POLon,

e bardzo dobra organizacja pracy i umiejetnos$¢ zarzadzania czasem.

Przyblizony zakres obowiazkow:

o wsparcie Dziekana w codziennych obowigzkach administracyjnych,
o koordynacja i organizacja spotkan, konferencji oraz innych wydarzen akademickich,
o prowadzenie korespondencji e-mailowej i telefonicznej w imieniu Dziekana,
o obsluga biezacej dokumentacji i archiwizacja dokumentow,
e przyjmowanie i obstuga interesantow, w tym studentéw, wykladowcoéw oraz
pracownikow wydziatu,
e przygotowywanie raportow, pism, zestawief, wnioskow kadrowych, budzetowych
1 prezentacji,
e przygotowywanie draftow zarzadzen i uchwat organow kolegialnych (po szkoleniu),
e koordynacja przeptywu informacji,
e wspotpraca z innymi jednostkami administracyjnymi uczelni.

Oferujemy

e stabilne zatrudnienie,

e wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i doswiadczenia zawodowego,
e prac¢ w gronie ciekawych osob,

e 7 godzinny czas pracy,

e dodatkowe wynagrodzenie roczne tzw. 13-tka,

e S$wiadczenia z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Wymagane dokumenty:
e List motywacyjny,
e (CV,



e klauzula informacyjna-rekrutacja pracownikéw.

Warunki aplikowania:

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV oraz listu motywacyjnego wraz z podpisang
klauzula dotyczaca ochrony danych osobowych z dopiskiem ,,Asystent/ka Dziekana/y”
w temacie wiadomos$ci. Termin nadsytania aplikacji: do 15 czerwca 2025 r. na adres
kadry@akademiasztuki.eu

Na rozmowe kwalifikacyjna zostang zaproszeni wybrani kandydaci, o terminie i miejscu
spotkania, kandydaci zostang poinformowani drogg telefoniczng lub mailowa.

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania z wybranymi kandydatami oraz prawo
uniewaznienia naboru na stanowisko w kazdym czasie, bez podania przyczyny.



Zalacznik nr 1

Klauzula informacyjna — rekrutacja pracownikow
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie w sprawie ochrony danych — dale;j:
,RODO”) (Dz.U.UE.L.2016.119.1), Akademia Sztuki w Szczecinie informuje, ze:
1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Akademia Sztuki w Szczecinie, pl.
Orla Bialego 2, 70-562 Szczecin.
2. Inspektor Ochrony Danych w Akademii Sztuki jest dostgpny pod adresem e-mail:
iod@akademiasztuki.eu.

3. Pani/Pana dane osobowe w zakresie wskazanym w przepisach prawa beda
przetwarzane w celach zwigzanych z prowadzeniem postgpowania rekrutacyjnego na
stanowisko pracy, o ktore si¢ Pani/Pan ubiega, a takze przysztych postepowan rekrutacyjnych
— w przypadku wyrazenia zgody. Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych
osobowych w zwiazku z rekrutacja odbywa si¢ w celu realizacji prawnego obowigzku
cigzacego na administratorze (tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwigzku z
regulacjami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. z 2023r., poz. 1465
ze zm.) i ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z
2023 r., poz. 742 ze zm.). Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych moze réwniez
odbywac si¢ na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO, art. 9 ust. 2 lit. a RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda podmioty upowaznione do tego na
podstawie przepisOw prawa, w tym upowaznieni pracownicy administratora, podmioty,
ktorym nalezy udostepni¢ dane osobowe w celu wykonania obowigzku prawnego oraz
podmioty, ktorym dane zostang powierzone do zrealizowania celow przetwarzania. Pani/Pana
dane beda przetwarzane przy zachowaniu stosownego poziomu bezpieczenstwa. Pani/Pana
dane nie beda przekazywane do panstw trzecich, organizacji migdzynarodowych.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres wymagany przepisami prawa,
w szczegbdlnosci do momentu zakonczenia procesu rekrutacji, chyba ze dluzszy okres wynikac
bedzie z koniecznosci ochrony praw 1 dochodzenia roszczen. W przypadku wyrazenia zgody
na przetwarzanie danych na potrzeby przysztych rekrutacji — do czasu cotnigcia tej zgody.

6. Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda

poddawane profilowaniu.


mailto:iod@akademiasztuki.eu

7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych i1 ich
sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do
whiesienia sprzeciwu, prawo do cofni¢cia zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie zgody nie
ma wpltywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed
jej cofnieciem.

8. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych.

9. O ile przepisy prawa nie stanowag inaczej, podanie przez Panig/Pana danych
osobowych w zakresie okreslonym w przepisach prawa jest niezb¢dne do udzialu w
postepowaniu rekrutacyjnym. Brak podana przez Panig/Pana tych danych spowoduje
wykluczenie kandydatki/kandydata z prowadzonego postgpowania rekrutacyjnego. Podanie
pozostatych danych ma charakter dobrowolny i1 nie wptywa na mozliwo$¢ udzialu w

rekrutacji.

Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych z postepowaniem

rekrutacyjnym — pracownik

(imig i nazwisko kandydata do pracy) (miejscowos$¢, data)

Zgodnie z art. 6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016 r. wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez
administratora danych, tj. Akademie Sztuki w Szczecinie, pl. Orta Biatego 2, 70-562 Szczecin,

na potrzeby rekrutacji na

Oswiadczam, ze udzielam zgody dobrowolnie oraz ze zapoznalem/am si¢ z tre$cig klauzuli
informacyjnej, w tym informacjg o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych, prawie
dostepu do tresci swoich danych i prawie ich poprawiana oraz ich poprawiania, jak rowniez
wycofania zgody na ich przetwarzanie w kazdym czasie.

Jednocze$nie wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych przez Akademi¢

Sztuki w Szczecinie na potrzeby procesu przysztych rekrutacji.

(podpis kandydata do pracy)
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